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Список обучающихся данного класс (фамилия, имя полностью) заполняется на 

основании приказов о переводе в следующий класс, о комплектовании 1-х, 10-х классов на 

начало текущего учебного года. 

Обучающиеся, прибывшие в  общеобразовательное учреждение после 5 сентября 

текущего учебного года, вносятся на страницу «Движение учащихся» с указанием даты и 

номера приказа о прибытии под красной чертой. 

На правой странице в верхней части записывается Ф.И.О. классного руководителя. 

Далее фиксируются даты и причины отмены учебных занятий, к ним относятся карантины 

по заболеваемости, техническим причинам, проведение дней здоровья (не более 3-х в год 

с минимальным охватом 80% учащихся), далее указываются исходящие данные приказа 

по школе. Дублирование этой информации учителями на странице преподавания предмета 

не допускается. 

2.1.2.  На начало учебного года классным руководителем заполняется страница 

«Общие сведения об обучающихся». При заполнении страницы используются данные из 

личных дел, полная информация о месте работы родителей (если графы журнала 

предусматривают данные сведения), домашнем адресе обучающихся (с указанием 

служебных и домашних телефонов). № личного дела заполняется следующим образом: 

ж

15
. Дату рождения следует писать так: 

09.15

2001
. 

В данных о родителях фамилии, имена, отчества родителей (законных 

представителей) прописываются полностью. 

2.1.3. Ежедневно классным руководителем заполняется страница «Сведения о 

количестве уроков, пропущенных обучающимися». Итоги о количестве дней и уроков, 

пропущенных каждым обучающимся за четверть (полугодие) и учебный год, заносятся на 

страницу «Сводная ведомость учёта посещаемости» 

Отметка отсутствующего на предметной странице должна соответствовать записи 

на странице «Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимся». 

2.1.4. Информация об освобождении обучающихся от уроков физической культуры 

вносятся классным руководителем на основании медицинских справок в конец или начало 

журнала (на форзац) по следующей форме:  

№ п/п Ф.И. 

обучающегося 

Сроки 

болезни 

Период 

освобождения 

от уроков 

физической 

культуры 

Подпись 

классного 

руководителя 

 

2.1.5. По итогам четверти (полугодия), года, государственной (итоговой) 

аттестации выпускников классным руководителем заполняется «Сводная ведомость учёта 

успеваемости обучающихся». Если учитель ошибся при выставлении четвертных, 

полугодовых, годовых и итоговых оценок, то исправления производятся по тому же 

принципу, что и при исправлении текущих оценок. 

В графу «Решение педагогического совета (дата и номер)» классным 

руководителем вносятся следующие записи: 

- переведён в 7 «А» класс, протокол от __________________№________; 

- условно переведен в 7 «А» класс, протокол от __________________№________; 

- переведён в 7 «А» класс и награждён Похвальным листом, протокол от 

__________________№________; 

- оставлен на повторное обучение в 7 «А» классе, протокол от 

__________________№________; 
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- выбыл в ______(указать куда) с _______(указать дату выбытия), приказ от 

__________________№________; 

- переведен в 10 класс, выдан аттестат об основном общем образовании, протокол 

от __________________№________; 

- переведен в 10 класс, выдан аттестат об основном общем образовании, награждён 

грамотой, протокол от __________________№________; 

- переведен в 10 класс, выдан аттестат об основном общем образовании с отличием, 

протокол от __________________№________; 

- выдан аттестат о среднем общем образовании, протокол от 

__________________№________; 

- выдан аттестат о среднем общем образовании, награжден Похвальной грамотой, 

протокол от __________________№________; 

- выдан аттестат о среднем общем образовании с отличием, протокол от 

__________________№________; 

- выдана справка об обучении в общеобразовательном учреждении, протокол от 

__________________№________; 

2.1.6. Страницы «Сведения о занятиях в факультативах» и «Сведения о занятиях во 

внеурочное время» заполняются классным руководителем в начале каждого полугодия. 

2.1.7. В «Листке здоровья» Ф.И.О., год рождения обучающегося заполняет 

классный руководитель, остальные данные заполняет медицинский работник 

общеобразовательного учреждения. 

2.1.8. На каждой предметной странице классный руководитель записывает 

фамилии и имена обучающихся в алфавитном порядке. Имя пишется полное, 

прописывается столько букв, сколько позволяет строка. 

Названия предметов записываются в оглавлении с заглавной буквы, на предметной 

странице – со строчной буквы. Ф.И.О. учителей указываются полностью. 

2.1.9. Классный руководитель готовит журнал к каждой проверке администрацией 

в рамках внутришкольного контроля. 

2.2. Ведение предметных страниц классного журнала. 

2.2.1. Предметные страницы, за исключением списка класса, заполняются 

учителем, преподающим предмет в данном классе, или учителем его заменяющем. 

2.2.2. На левой странице разворота журнала ставится дата проведения урока, 

которая в свою очередь должна соответствовать указанию даты и темы проведения урока 

на правой странице. Количество часов, записанных учителем на странице преподавания 

предмета, должно соответствовать учебному плану общеобразовательного учреждения и 

утверждённому тематическому планированию. Если уроки сдвоены, то дата ставится 

дважды. Поле для выставления оценок предназначено только для выставления оценок и 

для буквы «н», если ребёнок отсутствовал на уроке. Никаких других записей быть не 

должно (таких как: «о» - опоздал, «выбыл», прочерк на всю строку, если ребёнок выбыл, 

точки, стрелки и т.д.). 

2.2.3. Если ученик длительное время не посещал учебные занятия и не аттестован 

по предмету, то в конце четверти (полугодия) против его фамилии пишется «н/а». 

Запрещается оставлять пустую клетку или ставить прочерк. 

Если ученик по состоянию здоровья освобождён от занятий по физической 

культуре, то учитель дает ученику посильные задания (рефераты, сообщения по 

изучаемой теме и т.п.). 

2.2.4. На правой стороне журнала дописывается дата (02.09) и тема урока. При 

проведении сдвоенных уроков темы каждого урока записываются отдельно. 

Запрещается подменять тему формой или видом работы, например, «Деление 

уравнений» или «Роман Толстого «Война и мир» на протяжении нескольких уроков. 
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Не допускаются записи тем проведённых уроков на иностранном языке. 

По проведённым практическим, лабораторным, контрольным работам, экскурсиям, 

урокам повторения и закрепления следует точно указывать тему. 

Особая отметка делается не только о теме практической и лабораторной работы, но 

и  выставляется её номер. 

В 1-х классах в сентябре-октябре проводится ежедневно по 3 урока, остальное 

время заполняется целевыми прогулками, экскурсиями, физкультурными занятиями, 

развивающими играми, поэтому тема 4-го урока в графе «что пройдено на уроке» 

записывается в нетрадиционной форме, например, «Поле чудес. Музыка вокруг нас», 

«Игра-путешествие. Знакомство с мастером изображения» и т.д. 

Если урок проведен в порядке замещения, графы заполняет учитель, который 

осуществлял замену. При этом учитель обязан сделать запись «замещение» и поставить 

свою подпись (в графе « домашнее задание»). 

После проведения уроков контроля (контрольные плановые, административные 

контрольные работы) результаты анализируются, т.е. проводится работа над ошибками. 

Данный вид работы также фиксируется в графе «что пройдено на уроке» рядом с 

указанием темы урока. Анализ практических и самостоятельных работ необязателен. 

2.2.5. В графе «домашнее задание» учитель указывает содержание задания, 

страницы, номера задач, упражнений, параграфов с отражением характера выполнения 

(читать, рассказывать, выучить наизусть, составить план, начертить таблицу, повторить и 

т.д.) 

Домашние задания должны носить дифференцированный характер, включать 

индивидуальную работу с обучающимися, что также отражается в данной графе, 

например, подготовка рефератов, докладов, сообщений, презентаций, проектов и т.д. 

Домашние задания задаются по всем предметам учебного плана. 

В 1-м классе рекомендуется не задавать домашних заданий. 

2.2.6. Государственные программы по всем предметам должны быть выполнены. 

Учитель, подводя итог в конце четверти (полугодия), года делает запись: 

Четверть (полугодие): Дано _______уроков. 

    Отставания нет 

    (подпись учителя) 

Год: образовательная программа по ______________(указать уч. предмет) 

20__/20__учебного года обучающимися освоена полностью. (подпись учителя) 

2.2.7. Инструктаж по технике безопасности на уроках технологии, физики, химии, 

физической культуры обязательно отмечается либо в графе «Что пройдено на уроке», 

либо в графе «домашнее задание».  

2.3.  Требования к выставлению оценок. 

2.3.1. Оценки выставляются учителем за устные и письменные работы 

своевременно, в день проведения урока на странице преподавания предмета. Запрещается 

выставление текущих оценок на то или иное число, предшествующее дате проведения 

урока, кроме оценок за письменные работы. 

2.3.2. Сроки выставления оценок за письменные работы: 

- контрольные диктанты, контрольные работы, тесты во 2-11 классах по всем 

предметам учебного плана – к следующему уроку, а при большом количестве работ (более 

70) – через 1 урок; 

- изложения и сочинения в начальных классах – не позже, чем через 2 дня, в 5-9 

классах – через неделю; 

- сочинения в 10, 11-х классах – в течение 10 дней после их проведения. 

2.3.3. Оценки за сочинения, изложения и другие виды творческих работ по 

русскому языку и литературе выставляются дробью на страницу того предмета, по 



5 

 

программе которого проводилась работа. Оценки за данные виды работ не дублируются и 

не переносятся соответственно за грамотность в сочинении на страницу преподавания 

русского языка и за содержание в изложении на страницу преподавания литературы. 

2.3.4. При выставлении за самостоятельные работы необходимо учитывать 

следующее: 

- если самостоятельная работа носит обучающий характер, проводится с целью 

проверки усвоения нового материала и по времени занимает часть урока, учитель не 

фиксирует запись о её проведении в графе «что пройдено на уроке» и имеет право не 

выставлять оценки обучающимся всего класса; 

- если самостоятельная работа имеет контролирующий характер, её проведение 

фиксируется на правом повороте журнала в графе «что пройдено на уроке» рядом с 

указанной темой урока. Оценки за данный вид самостоятельной работы выставляются 

всем обучающимся. 

2.3.5. Отсутствие обучающегося на контрольной или самостоятельной работе по 

уважительной причине непосредственно в день её проведения (при условии присутствия 

учащихся в школе накануне и на следующий день после проведения письменной работы) 

не освобождает его от обязанности отчитаться за допущенный пропуск на следующем 

уроке в любой другой форме (индивидуальное домашнее задание, работа по карточке и 

т.д.) 

В случае длительного отсутствия обучающегося в школе по уважительной причине 

сроки, в которые необходимо отчитаться за пропущенные уроки контроля, 

устанавливаются учителем дифференцированно в каждом конкретном случае. 

2.3.6. Учитель должен продумывать систему опроса обучающихся, используя 

принцип дифференциации. Рекомендуется в течение урока оценивать работу в среднем 

около 30% обучающихся в классе. Наличие одной, двух, трех оценок, выставляемых в 

системе за урок, свидетельствует о невладении учителем методикой опроса. 

В случае оценивания знаний обучающихся на «2» учитель обязан опросить его в 2-

х-3-х дневный срок. 

Не рекомендуется спрашивать ученика, пропустившего 3 и более уроков, в 1-й день 

присутствия на занятиях, тем более  выставлять  неудовлетворительную оценку (это 

касается и письменных работ). 

2.3.7. Запрещается  на листе выставления оценок дублировать либо в верхней части 

страницы, либо в нижней её части записи  о проведённых уроках контроля – типа «к.р.», 

«пр.р.» и т.д., а также подсчитывать общее количество оценок. 

2.3.8.  Оценки за каждую четверть, полугодия (в 10, 11 классах), год выставляются 

учителем после записи даты последнего урока по данному предмету  в четверти, 

полугодии. Запрещается пропускать клетки перед выставлением итоговых (четвертных, 

полугодовых) оценок, а также отступать клетки в начале новой учебной четверти, 

полугодия. 

При выставлении оценок по итогам четвертей учитывается наличие достаточного 

количества текущих оценок, позволяющих оценить результативность обучения учащихся: 

если предмет изучается в течение одного часа в неделю, количество текущих оценок 

должно быть не менее 3-х, при нагрузке в 2 часа – 5 оценок, при нагрузке 3 и более часов 

в неделю – 7 оценок. 

При выставлении четвертных (полугодовых) оценок следует учитывать качество 

знаний по письменным, лабораторным, практическим работам. 

2.3.9. Итоги промежуточной аттестации обучающихся отражаются отдельной 

графой в классных журналах тех предметов, по которым она проводилась. 

2.3.10. В классах, где проводится  переводная или итоговая аттестация, 

экзаменационные и итоговые оценки выставляются на странице предмета, а затем 
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переносятся  классным руководителем, в сводную ведомость учёта успеваемости 

учащихся. 

  Итоговые отметки за 9 класс по русскому языку и математике определяются как 

среднее арифметическое годовых и экзаменационных отметок выпускника и 

выставляются целыми числами в соответствии с правилами математического округления. 

   Итоговые отметки за 9 класс по другим учебным предметам выставляются на 

основе годовой отметки выпускника за 9 класс. 

2.3.11. Итоговые отметки за 11 класс определяются как среднее арифметическое 

полугодовых и годовых отметок обучающегося за каждый год обучения по 

образовательной программе среднего общего образования и выставляются целыми 

числами в соответствии с правилами математического округления. 

2.3.12. Полугодовые и годовые отметки по русскому языку и математике 

(региональный компонент) в учебном плане в старшей школе не выставляются. Текущие 

отметки учитываются при выставлении полугодовых и годовых отметок по учебным 

предметам: «русский язык» и «математика». 

2.3.13. В случае, если количество часов по проектной деятельности по какому-либо 

учебному предмету не превышает 17,5 часов в год, то полугодовые и годовые отметки не 

выставляются, а текущие отметки учитываются при выставлении полугодовых и годовых 

отметок по учебному предмету, по которому организовывается проектная деятельность 

(например, текущие отметки по проектной деятельности по «праву» учитываются при 

выставлении полугодовых и годовых отметок по учебному предмету «право»). 

2.3.14. Элективные курсы в 9-х классах (краткосрочные – 8, 12 часовые) 

оцениваются в следующем порядке: 

- элективные курсы социального педагога, психолога, классного руководителя не 

оцениваются, отмечается только присутствие/отсутствие обучающихся. В конце курса 

выставляется «зачет»/ «незачет»; 

- предметные элективные курсы оцениваются отметками по пятибалльной шкале и 

в конце курса выставляется итоговая отметка. В сводную ведомость в конце журнала 

элективные курсы не вписываются, отметки по ним не выставляются. Информация о 

курсах заносятся в аттестаты об основном общем образовании в раздел «Дополнительные 

материалы». 

 

3. Контроль за ведением классного журнала. 

3.1. Контроль за ведение классного журнала осуществляется администрацией 

общеобразовательного учреждения в соответствии с планом внутришкольного контроля. 

3.2. Классный журнал проверяется не реже 1 раза в месяц. 

3.3. По итогам проверки администрацией заполняется страница журнала 

«Замечания по ведению классного журнала». На данной странице фиксируются цели 

проверки, замечания, предложения по устранению недостатков, отметка об устранении 

выявленных недостатков. Допускается дополнительное ведение отдельного документа 

(приложение к разделу классного журнала «Замечания по ведению классного журнала»), 

где может записываться полная, развернутая информация о проведенных   поверках.  

3.4. Рекомендуемые направления контроля классного журнала: 

Месяц Что проверяется 

Сентябрь Культура оформления журнала, заполнение «Листа здоровья» 

медицинским работником, наличие сведений об обучающихся и их 

родителях, информации о занятости во внеурочное время в  кружках   и   

секциях,   посещаемость   школьников,   организация вводного повторения 

учебного материала. 

Октябрь Наличие системы опроса, в том числе слабоуспевающих, накопляемость 
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оценок, содержание, характер, объем домашних заданий, система работы с 

наиболее подготовленными и одаренными обучающимися. 

Ноябрь Выполнение теоретической и практической части учебных программ, 

объективность выставления оценок за I четверть,  выполнение 

рекомендаций. 

Декабрь Посещаемость обучающимися учебных занятий, выполнение норм 

письменных работ, наличие системы опроса, своевременность 

выставления оценок. 

Январь Выполнение теоретической и практической части учебных программ, 

объективность выставления оценок за II четверть, I полугодие, 

выполнение рекомендаций. 

Февраль Организация системы сопутствующего повторения, направленного на 

устранение типичных ошибок и недочетов, работа со слабоуспевающими, 

своевременность выставления отметок. 

Март Организация повторения в рамках подготовки к государственной 

(итоговой) аттестации, накопляемость оценок, своевременность 

заполнения журнала классным руководителем. 

Апрель Выполнение   теоретической   и    практической   части   учебных 

программ, объективность выставления оценок за выполнение 

рекомендаций. 

 Система работы учителей - предметников с классным журналом, 

организация итогового повторения, система опроса, в том числе 

слабоуспевающих, выполнение теоретической и практической части 

учебных программ, объективность выставления оценок за IV четверть, II 

полугодие, выполнение рекомендаций.            

Май  Объективность выставления итоговых оценок, оформление повторного 

обучения, перевода обучающихся в следующий класс, окончания школы. 

 

3.5. В ходе осуществления контроля за ведением классных журналов должна 

прослеживаться системность и завершенность, поэтому обязательным является 

заполнение графы «отметка о выполнении».  

3.6. Контроль за состоянием классных журналов директором школы 

осуществляется не менее двух раз в течение учебного года, о чем на странице раздела 

оставляется соответствующая запись. Директором контролируется состояние контроля 

классного журнала ответственным заместителем директора. 

3.7. В общеобразовательных учреждениях используются журналы для 

факультативных занятий, изучения элективных учебных курсов и предметов и кружковой 

работы. В них отражается тематика проведенных занятий и посещаемость. Знания по 

элективным предметам в старшей школе оцениваются как по обычным учебным 

предметам. Знания по элективным предметным курсам в девятых классах оцениваются 

как по обычным учебным предметам, по итогам изучения курса выставляется отметка. 

Знания по социально-ориентированным курсам (классного руководителя, социального 

педагога, психолога) не оцениваются отметками. Учитывается посещаемость, в конце 

курса выставляется «зачет», «незачет».  

 

 

 

4. Хранение классного журнала. 

4.1. По итогам промежуточной и итоговой аттестации, т.е. по окончании учебного 

года (в срок до 1 июля), все классные журналы должны быть проверены членами 
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администрации. На странице раздела «Замечания по ведению классного журнала» 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе оставляется следующая запись: 

«Журнал проверен. Замечаний нет. Передан на хранение. Сдал (подпись заместителя 

директора по УВР). Принял (подпись лица, ответственного за ведение архива по приказу) 

29.06.2014 г.». 

4.2. Срок хранения классных журналов 5 лет. Хранятся классные журналы в 

специально отведенном помещении. После пятилетнего хранения из журналов изымаются 

страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся данного класса. 

Сформированные дела за год хранятся в общеобразовательном учреждении не менее 25 

лет. 
 

Данное Положение вступает в силу со дня его утверждения. Срок действия - до 

момента введения нового Положения.  
 


